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§é§é§é§écccc LLLLËËËËp-p-p-p- TTTTùùùù Do-Do-Do-Do- HHHH¹¹¹¹nhnhnhnh PhPhPhPhóóóócccc

CHCHCHCHƯƠƯƠƯƠƯƠNGNGNGNG TRTRTRTRÌÌÌÌNHNHNHNH ĐÀĐÀĐÀĐÀOOOO TTTTẠẠẠẠOTROTROTROTRÌÌÌÌNHNHNHNH ĐỘĐỘĐỘĐỘ ĐẠĐẠĐẠĐẠIIII HHHHỌỌỌỌCCCC
NGNGNGNGÀÀÀÀNHNHNHNH ĐÀĐÀĐÀĐÀOOOO TTTTẠẠẠẠO:O:O:O: KKKKẾẾẾẾ TOTOTOTOÁÁÁÁNNNN

---------------------

ĐỀĐỀĐỀĐỀ CCCCƯƠƯƠƯƠƯƠNGNGNGNG CHICHICHICHI TITITITIẾẾẾẾTTTT HHHHỌỌỌỌCCCC PHPHPHPHẦẦẦẦNNNN
I.I.I.I. TTTTÊÊÊÊNNNN HHHHỌỌỌỌCCCC PHPHPHPHẦẦẦẦN:N:N:N: THTHTHTHỰỰỰỰCCCC TTTTẬẬẬẬPPPP TTTTỐỐỐỐTTTT NGHINGHINGHINGHIỆỆỆỆPPPP

II.II.II.II. SSSSỐỐỐỐ ĐĐĐĐHVT:HVT:HVT:HVT: 5555

III.III.III.III. TRTRTRTRÌÌÌÌNHNHNHNH ĐỘĐỘĐỘĐỘ:::: ĐẠĐẠĐẠĐẠIIII HHHHỌỌỌỌCCCC

IV.IV.IV.IV. PHPHPHPHÂÂÂÂNNNN BBBBỔỔỔỔ THTHTHTHỜỜỜỜIIII GIAN:GIAN:GIAN:GIAN: 20202020 TUTUTUTUẦẦẦẦNNNN (Có lịch trình cụ thể cho từng lớp)

ThThThThờờờờiiii giangiangiangian NNNNộộộộiiii dungdungdungdung ccccôôôôngngngng viviviviệệệệcccc NNNNơơơơiiii lilililiêêêênnnn hhhhệệệệ BBBBộộộộ phphphphậậậậnnnn phphphphụụụụ
trtrtrtrááááchchchch

TuTuTuTuầầầầnnnn 1111 Sinh viên nhận tài liệu hướng dẫn thực tập Khoa Kinh tế

Tìm đơn vị thực tập và xác định đề tài thực tập
(theo hướng dẫn ở trang 4, trang 5 trong tài liệu)

GVCN/giáo vụ

TuTuTuTuầầầầnnnn 2222 Sinh viên tập trung nghe giáo viên hướng dẫn và
duyệt đề tài thực tập

Khoa Kinh tế

TuTuTuTuầầầầnnnn 3-3-3-3- 8888 Sinh viên đi thực tập và viết báo cáo thực tập

TuTuTuTuầầầầnnnn 9999 Sinh viên nộp Báo cáo thực tập lần 1 GVCN/giáo vụ

TuTuTuTuầầầầnnnn 10-1110-1110-1110-11 Giáo viên sửa Báo cáo thực tập lần 1 Khoa Kinh tế

TuTuTuTuầầầầnnnn 12121212 Trả báo cáo đã sửa để SV hoàn thiện GVCN/giáo vụ

TuTuTuTuầầầầnnnn 12-1612-1612-1612-16 Sau khi hoàn thiện báo cáo, xin xác nhận của đơn
vị thực tập, SV nộp Báo cáo hoàn thiện

GVCN/giáo vụ

TuTuTuTuầầầầnnnn 17171717 Giáo viên chấm Báo cáo thực tập tốt nghiệp Khoa Kinh tế

TuTuTuTuầầầầnnnn 18181818 Bảo vệ Báo cáo thực tập tốt nghiệp

(Địa điểm: Cơ sở đào tạo)

TuTuTuTuầầầầnnnn 18181818 Thông báo kết quả thực tập GVCN/giáo vụ

TuTuTuTuầầầầnnnn 20202020 Sinh viên không đạt nộp báo cáo để chấm lại GVCN/giáo vụ

TuTuTuTuầầầầnnnn 21212121 Bảo vệ lại Báo cáo thực tập tốt nghiệp

(Nếu số lượng <5 người, bảo vệ tại Khoa Kinh tế)

Khoa Kinh tế
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V. ĐĐĐĐIIIIỀỀỀỀUUUUKIKIKIKIỆỆỆỆNNNNTITITITIÊÊÊÊNNNNQUYQUYQUYQUYẾẾẾẾTTTT
Đây là giai đoạn cuối cùng của chương trình đào tạo, sinh viên phải hoàn thành

giai đoạn học tập chính khoá tại nhà trường

VI.VI.VI.VI. MMMMỤỤỤỤCCCC ĐÍĐÍĐÍĐÍCH,YCH,YCH,YCH,YÊÊÊÊUUUU CCCCẤẤẤẤUUUU

1.1.1.1. MMMMỤỤỤỤCCCC ĐÍĐÍĐÍĐÍCHCHCHCH

Thực tập là giai đoạn bắt buộc trong chương trình đào tạo bậc đại học theo quy
định của Bộ Giáo dục và Đào tạo. Thông qua giai đoạn này sinh viên tìm hiểu tình
hình thực tế của các doanh nghiệp, nắm bắt các tri thức và kỹ năng nghề nghiệp, củng
cố những kiến thức lý luận đã được học tập trong nhà trường, giúp sinh viên có những
hiểu biết sâu sắc và vân dụng tốt hơn những kiến thức khoa học về nghề nghiệp đã
được đào tạo trong nhà trường.

2.2.2.2. YYYYÊÊÊÊUUUU CCCCẦẦẦẦUUUU

Để hoàn tốt nhiệm vụ trong giai đoạn thực tập, sinh viên phải đáp ứng các yêu cầu:

- Lựa chọn đơn vị thực tập phù hợp: Đối với sinh viên ngành Kế toán đơn vị thực tập
phải là ccccáááácccc doanhdoanhdoanhdoanh nghinghinghinghiệệệệpppp (doanh(doanh(doanh(doanh nghinghinghinghiệệệệpppp ssssảảảảnnnn xuxuxuxuấấấấtttt ccccôôôôngngngng nghinghinghinghiệệệệp,p,p,p, xxxxââââyyyy ddddựựựựng,ng,ng,ng, doanhdoanhdoanhdoanh
nghinghinghinghiệệệệpppp kinhkinhkinhkinh doanhdoanhdoanhdoanh ththththươươươươngngngng mmmmạạạại,i,i,i, ddddịịịịchchchch vvvvụụụụ)))), không thực tập tại các đơn vị hành chính, sự
nghiệp, các ngân hàng, tổ chức tài chính, các hiệp hội, tổ chức nghề nghiệp…Đơn vị thực
tập phải llllàààà đơđơđơđơnnnn vvvvịịịị hhhhạạạạchchchch totototoáááánnnn độđộđộđộcccc llllậậậập,p,p,p, ccccóóóó ttttổổổổ chchchchứứứứcccc bbbbộộộộ mmmmááááyyyy kkkkếếếế totototoáááánnnn ririririêêêêngngngng, ccccóóóó ththththờờờờiiii giangiangiangian hohohohoạạạạtttt
độđộđộđộngngngng ổổổổnnnn địđịđịđịnhnhnhnh ttttừừừừ 5555 nnnnăăăămmmm trtrtrtrởởởở llllêêêên,n,n,n, quyquyquyquymmmmôôôô khkhkhkhôôôôngngngng ququququáááá bbbbéééé (tr(tr(tr(trêêêênnnn 25252525 laolaolaolao độđộđộđộng)ng)ng)ng)

- Lựa chọn đề tài thực tập phù hợp: Tuỳ theo khả năng cũng như thực tế tại đơn vị
thực tập sinh viên sẽ phải lựa chọn một nghiệp vụ kế toán để thực tập cho phù hợp.
Nếu nhiều sinh viên cùng thực tập tại một đơn vị không được chọn đề tài trùng nhau.

- Phải nghiêm túc trong quá trình thực tập, tìm hiểu thực tế, khảo sát, thu thập, tổng
hợp các thông tin về doanh nghiệp cũng như thực tế công tác kế toán của đơn vị thực tập.

- Phải nắm vững các kiến thức chuyên ngành đã được trang bị trong quá trình học.

- Phải trình bày, giới thiệu và mô tả lại một cách khoa học, lô gíc có hệ thống toàn
bộ những thông tin chung về đơn vị thực tập và quy trình kế toán của phần nghiệp vụ
thực tập tại đơn vị đó.

- Đối chiếu, so sánh giữa lý luận với thực tiễn nhằm bổ sung, hoàn chỉnh kiến thức
đã được trang bị trong nhà trường, đồng thời soi rọi những kiến thức khoa học chuyên
môn đã được học vào thực tế để phát hiện ra những bất cập, những tồn tại trong thực tế,
từ đó hình thành những ý tưởng, đề xuất cho việc hoàn thiện báo cáo tốt nghiệp hoặc
phần liên hệ với thực tế trong những môn thi tốt nghiệp sau này.

LLLLưưưưuuuu ýýýý::::
TTTTấấấấtttt ccccảảảả ccccáááácccc BCTTTNBCTTTNBCTTTNBCTTTN llllààààmmmm khkhkhkhôôôôngngngng đúđúđúđúngngngng hhhhướướướướngngngng ddddẫẫẫẫn,n,n,n, saosaosaosao chchchchéééépppp gigigigiốốốốngngngng nhau,nhau,nhau,nhau, ssssốốốố

lilililiệệệệuuuu minhminhminhminh hohohohoạạạạ ququququáááá ccccũũũũ,,,, khkhkhkhôôôôngngngng ccccóóóó xxxxáááácccc nhnhnhnhậậậậnnnn ccccủủủủaaaa đơđơđơđơnnnn vvvvịịịị ththththựựựựcccc ttttậậậậpppp đềđềđềđềuuuu khkhkhkhôôôôngngngng đạđạđạđạtttt yyyyêêêêuuuu
ccccầầầầu.u.u.u. VVVVìììì vvvvậậậậy,y,y,y, sinhsinhsinhsinh viviviviêêêênnnn phphphphảảảải:i:i:i:
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- Đọc kỹ đề cương chi tiết, kết hợp với hướng đẫn của giáo viên để trình bày báo
cáo theo đúng nội dung, hình thức và kết cấu đã được hướng dẫn.

- Nội dung các phần phải logic. Phần phân tích thực trạng phải sử dụng kiến thức
lý luận đã được học. Phần đề xuất giải pháp phải xuất phát từ kết quả của phần phân
tích thực trạng.

- Số liệu trong báo cáo phải logic, đầy đủ cập nhật mới nhất tại thời điểm thực tập.

- Sinh viên tuyệt đối không được sao chép lại báo cáo của khoá trước, của trường
khác, của người khác....

VII.VII.VII.VII. TITITITIÊÊÊÊUUUU CHUCHUCHUCHUẨẨẨẨNNNN ĐÁĐÁĐÁĐÁNHNHNHNHGIGIGIGIÁÁÁÁ HHHHỌỌỌỌCCCC VIVIVIVIÊÊÊÊNNNN

TT Néi dung ®¸nh gi¸ Träng sè Ghi chú

1. Điểm Báo cáo thực tập do giáo viên HD chấm 0,5
2. Điểm Báo cáo thực tập do Hội đồng chấm 0,5 (*)

ĐĐĐĐiiiiểểểểmmmm TBTBTBTB ththththựựựựcccc ttttậậậậpppp TNTNTNTN ==== L1X0,5+L1X0,5+L1X0,5+L1X0,5+ L2X0,5L2X0,5L2X0,5L2X0,5

(*) Là điểm trung bình của các thành viên chấm tại buổi bảo vệ Báo cáo

thực tập tốt nghiệp

SinhSinhSinhSinh viviviviêêêênnnn khkhkhkhôôôôngngngng đạđạđạđạtttt yyyyêêêêuuuu ccccầầầầuuuu nnnnếếếếuuuu ccccóóóó đđđđiiiiểểểểmmmm TBTBTBTB ththththựựựựcccc ttttậậậậpppp ttttốốốốtttt nghinghinghinghiệệệệpppp <<<< 5,05,05,05,0

hohohohoặặặặcccc đđđđiiiiểểểểmmmm BBBBảảảảoooo vvvvệệệệ BBBBááááoooo ccccááááoooo ththththựựựựcccc ttttậậậậpppp ttttốốốốtttt nghinghinghinghiệệệệpppp <5,0.<5,0.<5,0.<5,0.

XIII.XIII.XIII.XIII. THANGTHANGTHANGTHANG ĐĐĐĐIIIIỂỂỂỂM:M:M:M: 10101010
IXIXIXIX.... DANHDANHDANHDANHMMMMỤỤỤỤCCCC ĐỀĐỀĐỀĐỀ TTTTÀÀÀÀIIII THTHTHTHỰỰỰỰCCCC TTTTẬẬẬẬPPPP

Sinh viên có thể lựa chọn 1 trong các đề tài sau để thực tập
1. Kế toán tài sản cố định hữu hình
2. Kế toán nguyên vật liệu (công cụ dụng cụ)
3. Kế toán tiền lương, các khoản trích theo lương
4. Kế toán chi phí sản xuất và tính giá thành sản phẩm trong DN xây lắp
5. Kế toán chi phí sản xuất và tính giá thành sản phẩm trong DN công nghiệp
6. Kế toán chi phí, doanh thu và kết qủa cung cấp dịch vụ
7. Kế toán tiêu thụ và kết quả tiêu thụ thành phẩm (trong DN xản xuất)
8. Kế toán lưu chuyển hàng hoá (trong DN kinh doanh thương mại)
9. Kế toán bán hàng và kết quả bán hàng (trong DN kinh doanh thương mại)
10. Kế toán vốn bằng tiền
11. Kế toán nhập khẩu hàng hoá

12. Kế toán xuất khẩu hàng hoá



6

X.NX.NX.NX.NỘỘỘỘIIII DUNGDUNGDUNGDUNG VVVVÀÀÀÀ HHHHÌÌÌÌNHNHNHNH THTHTHTHỨỨỨỨCCCC TRTRTRTRÌÌÌÌNHNHNHNH BBBBÀÀÀÀYYYY BBBBÁÁÁÁOOOO CCCCÁÁÁÁOOOO THTHTHTHỰỰỰỰCCCC TTTTẬẬẬẬPPPP
TTTTỐỐỐỐTTTT NGHINGHINGHINGHIỆỆỆỆPPPP (Sinh viên trình bày báo cáo theo hướng dẫn sau)

2222 cmcmcmcm

ViViViViÖÖÖÖnnnn ®¹®¹®¹®¹iiii hhhhääääcccc mmmmëëëë hhhhµµµµ nnnnééééiiii
KhoaKhoaKhoaKhoa kinhkinhkinhkinh ttttÕÕÕÕ
---------***---------

BBBBÁÁÁÁOOOOCCCCÁÁÁÁOOOO
THTHTHTHỰỰỰỰCCCC TTTTẬẬẬẬPPPP TTTTỐỐỐỐTTTT NGHINGHINGHINGHIỆỆỆỆPPPP

NGHINGHINGHINGHIỆỆỆỆPPPP VVVVỤỤỤỤ THTHTHTHỰỰỰỰCCCC TTTTẬẬẬẬPPPP
(((( KKKKếếếế totototoáááánnnn ...t...t...t...tạạạạiiii ccccôôôôngngngng ty...ty...ty...ty...))))

Gi¸o viªn híng dÉn:
Sinh viªn thùc hiÖn...............Ngµy sinh:
Líp......Kho¸........NGµnh........HÖ..............
§Þa ®iÓm häc:...............................................

HHHHµµµµ nnnnééééiiii thththth¸̧̧̧ngngngng //// 201..201..201..201..

Single space
TimeNewRoman 14

3,5cm

2cm

2,5cm

Single space, In đậm
TimeNewRoman 24

Single space, In đậm
TimeNewRoman 16,

Single space,
TimeNewRoman 14
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MỞ ĐẦU

Trong lời mở đầu của Báo cáo trình bày một số nội dung chính sau:

---- NNNNêêêêuuuu mmmmụụụụcccc đíđíđíđíchchchch viviviviếếếếtttt BBBBááááoooo ccccááááoooo

Mục đích là những kết quả mong đợi để đạt tới qua quá trình đi thực tập và
viết báo cáo thực tập tốt nghiệp. Vì vậy, phần này học viên/sinh viên cần phải mô tả
những mục đích/mục tiêu mong đợi đạt được khi hoàn thành báo cáo thực tập tốt
nghiệp.

Mục đích nghiên cứu được phân biệt từ mục đích/mục tiêu chung đến mục
đích/mục tiêu cụ thể. Việc xác định rõ, chính xác mục đích/mục tiêu rất quan trọng
giúp học viên/sinh viên có định hướng đúng để hoàn thành tốt báo cáo thực tập tốt
nghiệp.

---- NNNNêêêêuuuu llllýýýý dodododo chchchchọọọọnnnn nghinghinghinghiệệệệpppp vvvvụụụụ ththththựựựựcccc ttttậậậậpppp vvvvàààà đơđơđơđơnnnn vvvvịịịị ththththựựựựcccc ttttậậậậpppp

---- ÝÝÝÝ nghnghnghnghĩĩĩĩa,a,a,a, ttttầầầầmmmm quanquanquanquan trtrtrtrọọọọngngngng ccccủủủủaaaa bbbbááááoooo ccccááááoooo

Học viên/sinh viên phải trình được giá trị của bài báo cáo thực tập trên một
số khía cạnh như sau:

+ Góp phần nâng cao, hoàn thiện kiến thức chuyên môn

+ Vận dụng kiến thức lý thuyết để phân tích, đánh giá thực trạng nghiệp vụ
kế toán của đơn vị thực tập

+ Đánh giá và đưa ra các ý kiến để hoàn thiện, khắc phục hạn chế, bất cập
trong nghiệp vụ kế toán mà sinh viên thực tập tại doanh nghiệp.

---- NNNNêêêêuuuu ttttêêêênnnn nghinghinghinghiệệệệpppp vvvvụụụụ ththththựựựựcccc ttttậậậậpppp vvvvàààà kkkkếếếếtttt ccccấấấấuuuu ccccủủủủaaaa bbbbááááoooo ccccááááoooo
(Trình bày trong phạm vi 1-2 trang)
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PHPHPHPHẦẦẦẦNNNN 1111: KHKHKHKHÁÁÁÁIIII QUQUQUQUÁÁÁÁTTTT CHUNGCHUNGCHUNGCHUNG VVVVỀỀỀỀ ĐƠĐƠĐƠĐƠNNNN VVVVỊỊỊỊ THTHTHTHỰỰỰỰCCCC TTTTẬẬẬẬPPPP
1.11.11.11.1 GiGiGiGiớớớớiiii thithithithiệệệệuuuu khkhkhkhááááiiii ququququáááátttt vvvvềềềề đơđơđơđơnnnn vvvvịịịị ththththựựựựcccc ttttậậậậpppp
1.1.1.1.1.1.1.1.1.1.1.1. TTTTêêêênnnn doanhdoanhdoanhdoanh nghinghinghinghiệệệệpppp
1.1.2.1.1.2.1.1.2.1.1.2. GiGiGiGiáááámmmm đốđốđốđốc,c,c,c, KKKKếếếế totototoáááánnnn trtrtrtrưởưởưởưởngngngng hihihihiệệệệnnnn ttttạạạạiiii ccccủủủủaaaa doanhdoanhdoanhdoanh nghinghinghinghiệệệệpppp
1.1.3.1.1.3.1.1.3.1.1.3. ĐịĐịĐịĐịaaaa chchchchỉỉỉỉ
1.1.41.1.41.1.41.1.4 CCCCơơơơ ssssởởởở phphphpháááápppp llllýýýý ccccủủủủaaaa doanhdoanhdoanhdoanh nghinghinghinghiệệệệpppp (quy(quy(quy(quyếếếếtttt địđịđịđịnhnhnhnh ththththàààànhnhnhnh llllậậậập,p,p,p, ngngngngààààyyyy ththththàààànhnhnhnh llllậậậập,p,p,p, vvvvốốốốnnnn
phphphpháááápppp địđịđịđịnh,nh,nh,nh, vvvvốốốốnnnn đđđđiiiiềềềềuuuu llllệệệệ …………))))
1.1.5.1.1.5.1.1.5.1.1.5. LoLoLoLoạạạạiiii hhhhììììnhnhnhnh doanhdoanhdoanhdoanh nghinghinghinghiệệệệpppp (h(h(h(hììììnhnhnhnh ththththứứứứcccc ssssởởởở hhhhữữữữuuuu doanhdoanhdoanhdoanh nghinghinghinghiệệệệp)p)p)p)
1.1.61.1.61.1.61.1.6 ChChChChứứứứcccc nnnnăăăăng,ng,ng,ng, nhinhinhinhiệệệệmmmm vvvvụụụụ ccccủủủủaaaa doanhdoanhdoanhdoanh nghinghinghinghiệệệệpppp (li(li(li(liệệệệtttt kkkkêêêê ttttấấấấtttt ccccảảảả ccccáááácccc hohohohoạạạạtttt độđộđộđộngngngng ssssảảảảnnnn
xuxuxuxuấấấất-t-t-t- kinhkinhkinhkinh doanhdoanhdoanhdoanh hihihihiệệệệnnnn naynaynaynay ccccôôôôngngngng tytytyty đđđđangangangang ththththựựựựcccc hihihihiệệệện)n)n)n)
1.1.71.1.71.1.71.1.7 LLLLịịịịchchchch ssssửửửử phphphpháááátttt tritritritriểểểểnnnn doanhdoanhdoanhdoanh nghinghinghinghiệệệệpppp quaquaquaqua ccccáááácccc ththththờờờờiiii kkkkỳỳỳỳ
Yêu cầu: Trong phần này sinh viên phải thu thập đầy đủ các thông tin về doanh
nghiệp, các thông tin đó phải hoàn toàn trung thực chính xác và có thể kiểm tra được
khi cần thiết (ví dụ địa chỉ, số điện thoại của giám đốc doanh nghiệp hoặc người phụ
trách sinh viên thực tập để nhà trường có thể kiểm tra)
1.21.21.21.2 KhKhKhKhááááiiii ququququáááátttt hohohohoạạạạtttt độđộđộđộngngngng ssssảảảảnnnn xuxuxuxuấấấất-t-t-t- kinhkinhkinhkinh doanhdoanhdoanhdoanh ccccủủủủaaaa đơđơđơđơnnnn vvvvịịịị ththththựựựựcccc ttttậậậậpppp
1.2.11.2.11.2.11.2.1 ĐặĐặĐặĐặcccc đđđđiiiiểểểểmmmm hohohohoạạạạtttt độđộđộđộngngngng ssssảảảảnnnn xuxuxuxuấấấất-t-t-t- kinhkinhkinhkinh doanhdoanhdoanhdoanh

Đơn vị đang thực hiện các hoạt động sản xuất, kinh doanh nào?phục vụ cho
mục đích, đối tượng nào? thị trường nào?
1.2.21.2.21.2.21.2.2 QuyQuyQuyQuy trtrtrtrììììnhnhnhnh ssssảảảảnnnn xuxuxuxuấấấấtttt –––– kinhkinhkinhkinh doanhdoanhdoanhdoanh

a/ VÏ s¬ ®å quy trình s¶n xuÊt- kinh doanh
b/ ThuyÕt minh quy trình thực hiện
Trong trêng hîp doanh nghiÖp s¶n xuÊt-kinh doanh nhiÒu lo¹i mÆt hµng, nhiÒu lo¹i

s¶n phÈm, dịch vụ sinh viªn cã thÓ lùa chän s¶n phÈm, dịch vụ tiªu biÓu, ®Ó minh ho¹
1.2.31.2.31.2.31.2.3 TTTTổổổổ chchchchứứứứcccc ssssảảảảnnnn xuxuxuxuấấấất-t-t-t- kinhkinhkinhkinh doanhdoanhdoanhdoanh

Vẽ sơ đồ và mô tả chức năng, nhiệm vụ cụ thể của từng bộ phận thực hiện sản
xuất- kinh doanh tại đơn vị
1.2.4.1.2.4.1.2.4.1.2.4. KhKhKhKhááááiiii ququququáááátttt ttttììììnhnhnhnh hhhhììììnhnhnhnh ssssảảảảnnnn xuxuxuxuấấấất-t-t-t- kinhkinhkinhkinh doanhdoanhdoanhdoanh ccccủủủủaaaa đơđơđơđơnnnn vvvvịịịị ththththựựựựcccc ttttậậậậpppp trongtrongtrongtrong ththththờờờờiiii
giangiangiangian ggggầầầầnnnn đâđâđâđâyyyy

Chỉ tiêu Đơn
vị

tính

Năm
Năm

N
Năm
N+1

Năm
N+2

Năm
N+3

Năm
N+4

1. Tổng vốn kinh doanh
2. Tổng chi phí sản xuất kinh doanh
3.Tổng số lượng lao động bình quân
4. Sản lượng sản phẩm, hàng hoá, dịch vụ
cung cấp hàng năm
5. Doanh thu bán hàng và CCDV
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6. Lợi nhuận từ hoạt động kinh doanh
7. Lợi nhuận khác
8. Lợi nhuận sau thuế TNDN
9. Thuế Thu nhập DN
10. Thu nhập bình quân người lao động
YYYYêêêêuuuu ccccầầầầuuuu: Sinh viên phải thu thập các số liệu thống kê từng năm của doanh nghiệp
trong khoảng thời gian 5 năm gần đây. (Sinh viên có thể trình bày các dữ liệu thống
kê theo dạng biểu, sơ đồ, đồ thị…). Sau khi đưa ra các số liệu phản ánh tình hình sản
xuất kinh doanh của doanh nghiệp sinh viên phải có những phân tích, nhận xét, đánh
giá về hoạt động của doanh nghiệp trong những năm qua, đưa ra hạn chế, cũng như
những tiềm năng của doanh nghiệp trong tương lai.
1.31.31.31.3 ĐặĐặĐặĐặcccc đđđđiiiiểểểểmmmm ttttổổổổ chchchchứứứứcccc bbbbộộộộ mmmmááááyyyy ququququảảảảnnnn llllýýýý ccccủủủủaaaa đơđơđơđơnnnn vvvvịịịị ththththựựựựcccc ttttậậậậpppp
1.3.1.1.3.1.1.3.1.1.3.1. SSSSơơơơ đồđồđồđồ ttttổổổổ chchchchứứứứcccc bbbbộộộộ mmmmááááyyyy ququququảảảảnnnn llllýýýý doanhdoanhdoanhdoanh nghinghinghinghiệệệệp.p.p.p.
1.3.1.3.1.3.1.3. 2.2.2.2. ChChChChứứứứcccc nnnnăăăăng,ng,ng,ng, nhinhinhinhiệệệệmmmm vvvvụụụụ ccccủủủủaaaa ttttừừừừngngngng bbbbộộộộ phphphphậậậậnnnn
1.3.3.1.3.3.1.3.3.1.3.3. PhPhPhPhâââânnnn ttttííííchchchch mmmmốốốốiiii quanquanquanquan hhhhệệệệ gigigigiữữữữaaaa ccccáááácccc bbbbộộộộ phphphphậậậậnnnn trongtrongtrongtrong hhhhệệệệ ththththốốốốngngngng ququququảảảảnnnn llllýýýý doanhdoanhdoanhdoanh
nghinghinghinghiệệệệpppp
1.41.41.41.4 ĐặĐặĐặĐặcccc đđđđiiiiểểểểmmmm ttttổổổổ chchchchứứứứcccc ccccôôôôngngngng ttttáááácccc kkkkếếếế totototoáááánnnn ccccủủủủaaaa đơđơđơđơnnnn vvvvịịịị ththththựựựựcccc ttttậậậập.p.p.p.
1.4.11.4.11.4.11.4.1 ĐặĐặĐặĐặcccc đđđđiiiiểểểểmmmm ttttổổổổ chchchchứứứứcccc bbbbộộộộ mmmmááááyyyy kkkkếếếế totototoáááánnnn::::
Vẽ sơ đồ tổ chức bộ máy kế toán tại đơn vị, trình bày chức năng nhiệm vụ của từng
phần hành kế toán, mối quan hệ giữa các phần hành.
1.4.21.4.21.4.21.4.2 ĐặĐặĐặĐặcccc đđđđiiiiểểểểmmmm ttttổổổổ chchchchứứứứcccc bbbbộộộộ ssssổổổổ kkkkếếếế totototoáááánnnn::::
Vẽ sơ đồ hình thức sổ kế toán áp dụng tại đơn vị gắn với phần hành kế toán đang
thực tập, mô tả quy trình luân chuyển chứng từ của phần hành kế toán mà sinh viên
đang thực tập.
1.4.31.4.31.4.31.4.3 ChChChChếếếế độđộđộđộ vvvvàààà ccccáááácccc chchchchíííínhnhnhnh ssssááááchchchch kkkkếếếế totototoáááánnnn áááápppp ddddụụụụngngngng ttttạạạạiiii đơđơđơđơnnnn vvvvịịịị
Nêu chế độ kế toán áp dụng, chính sách kế toán áp dụng, các phương pháp tính toán,
kỳ kế toán....)

(Toàn bộ phần này trình bày từ 10-15 trang)
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PHPHPHPHẦẦẦẦNNNN 2:2:2:2: THTHTHTHỰỰỰỰCCCC TRTRTRTRẠẠẠẠNGNGNGNGNGHINGHINGHINGHIỆỆỆỆPPPP VVVVỤỤỤỤKKKKẾẾẾẾ TOTOTOTOÁÁÁÁN...N...N...N... TTTTẠẠẠẠIIII ..

Trong phần này sinh viên phải mô tả được toàn bộ công việc kế toán của
nghiệp vụ thực tập từ khi phát sinh nghiệp vụ cho đến khi kết thúc đưa số liệu vào
các sổ cái tài khoản. Cần mô tả tỉ mỉ cách làm, cách thực hiện và phải có minh
chứng để chứng minh, các minh chứng lấy để minh hoạ cho báo cáo phải được lấy
trong cùng một kỳ kế toán gần nhất tại thời điểm thực tập, số liệu minh hoạ phải
lôgíc giữa các nội dung có liên quan. Khi minh họa chứng từ, sổ kế toán phải lấy
đúng theo mẫu thực tế của đơn vị, mỗi loại chỉ cần minh họa 1 lần. Các biểu mẫu,
chứng từ, sổ sách, sơ đồ, biểu đồ phải được đánh số thứ tự để tiện theo dõi và trích
dẫn

Nội dung chi tiết từng nghiệp vụ theo phụ lục
1. Kế toán tiền lương, các khoản trích theo lương Phụ lục 1
2. Kế toán nguyên vật liệu (CDCC) Phụ lục 2
3. Kế toán tài sản cố định hữu hình Phụ lục 3
4. Kế toán chi phí sản xuất và tính giá thành SP (DNXL) Phụ lục 4
5. Kế toán chi phí sản xuất và tính giá thành SP (DNCN) Phụ lục 5
6. Kế toán chi phí, doanh thu và kết quả cung cấp DV Phụ lục 6
7. Kế toán tiêu thụ và kết quả tiêu thụ thành phẩm Phụ lục 7
8. Kế toán lưu chuyển hàng hoá Phụ lục 8
9. Kế toán bán hàng và kết quả bán hàng Phụ lục 9
10. Kế toán nhập khẩu hàng hoá Phụ lục 10
11. Kế toán xuất khẩu hàng hoá Phụ lục 11
12. Kế toán vốn bằng tiền Phụ lục 12

Ngoài nghiệp vụ thực tập đã được hướng dẫn, nếu học sinh thực tập ở các
nghiệp vụ khác phải được sự đồng ý bằng văn bản của Ban Chủ nhiệm Khoa

(Toàn bộ phần này trình bày từ 30-35 trang)
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PHPHPHPHẦẦẦẦNNNN 3:3:3:3: MMMMỘỘỘỘTTTT SSSSỐỐỐỐ ÝÝÝÝKIKIKIKIẾẾẾẾNNNN NHNHNHNHẬẬẬẬNNNN XXXXÉÉÉÉTTTT VVVVÀÀÀÀ HOHOHOHOÀÀÀÀNNNN THITHITHITHIỆỆỆỆNNNN NGHINGHINGHINGHIỆỆỆỆPPPP VVVVỤỤỤỤKKKKẾẾẾẾ
TOTOTOTOÁÁÁÁNNNN…………TTTTẠẠẠẠIIII CCCCÔÔÔÔNGNGNGNG TYTYTYTY…………....

3.13.13.13.1 NhNhNhNhậậậậnnnn xxxxéééétttt chungchungchungchung vvvvềềềề kkkkếếếế totototoáááán....n....n....n.... ttttạạạạiiii đơđơđơđơnnnn vvvvịịịị............
3.1.1.3.1.1.3.1.1.3.1.1. ƯƯƯƯuuuu đđđđiiiiểểểểmmmm
3.1.23.1.23.1.23.1.2 NhNhNhNhượượượượcccc đđđđiiiiểểểểmmmm vvvvàààà nguynguynguynguyêêêênnnn nhnhnhnhâââânnnn
Tìm ra những hạn chế còn tồn tại trong nghiệp vụ thực tập như cách tính toán,

chứng từ, tài khoản, phương pháp kế toán... mỗi hạn chế cần được trình bày cụ thể
và lấy dẫn chứng chứng minh

3.23.23.23.2 MMMMộộộộtttt ssssốốốố ýýýý kikikikiếếếếnnnn hohohohoàààànnnn thithithithiệệệệnnnn nghinghinghinghiệệệệpppp vvvvụụụụ kkkkếếếế totototoáááán....n....n....n.... ttttạạạạiiii ccccôôôôngngngng ty...ty...ty...ty...

3.2.13.2.13.2.13.2.1 ÝÝÝÝ kikikikiếếếếnnnn đềđềđềđề xuxuxuxuấấấấtttt ththththứứứứ nhnhnhnhấấấấtttt

3.2.23.2.23.2.23.2.2 ÝÝÝÝ kikikikiếếếếnnnn đềđềđềđề xuxuxuxuấấấấtttt ththththứứứứ haihaihaihai

………………………………

Từ các hạn chế chỉ ra ở phần 3.1.2 sinh viên đề xuất các ý kiến hoàn thiện.
Từng ý kiến cần trình bày rõ tiêu đề (nêu rõ mục đích hoàn thiện hạn chế nào), đi sâu
phân tích cơ sở đề xuất ý kiến, nội dung, điều kiện thực hiện đề xuất và phân tích
những thành công đạt được khi áp dụng đề xuất đó vào thực tế. Mỗi ý kiến đề xuất
phải lập luận logic, minh chứng bằng các số liệu thực tế.

(Toàn bộ phần này trình bày từ 10-15 trang)
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KẾT LUẬN

Phần này sinh viên/học viên cần phải trình bày được những nội dung sau:

TTTTóóóómmmm ttttắắắắtttt nhnhnhnhữữữữngngngng nnnnộộộộiiii dungdungdungdung đãđãđãđã trtrtrtrììììnhnhnhnh bbbbààààyyyy đượđượđượđượcccc trongtrongtrongtrong bbbbááááoooo ccccááááoooo

Phần này yêu cầu:

+ Trình bày ngắn gọn, không được viết quá chi tiết, không lặp lại nguyên
văn các câu đã viết ở các phần trước.

+ Nội dung được tóm tắt theo trật tự các phần đã trình bày trước đó.

KKKKếếếếtttt lulululuậậậậnnnn

ĐềĐềĐềĐề xuxuxuxuấấấấtttt

NhNhNhNhữữữữngngngng hhhhạạạạnnnn chchchchếếếế ccccủủủủaaaa BBBBááááoooo ccccááááoooo
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Quốc dân

3.

Lưu ý: Trật tự để trình bày 1 tài liệu tham khảo như sau
- Nếu là sách giáo khoa:

Tên tác giả, (năm xuất bản sách), Tên sách, tên nhà xuất bản
- Nếu là bài báo

Tên tác giả, (năm xuất bản), Tên bài báo, tên tạp chí

Lề, 2cm

Times new roman, 14

Lề, 3,5cm
Lề, 2,5cm

Timesnewroman,
12,

singles space
spacing before 6
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CCCCộộộộngngngng hhhhòòòòaaaa xxxxãããã hhhhộộộộiiii chchchchủủủủ nghnghnghnghĩĩĩĩaaaa ViViViViệệệệtttt NamNamNamNam
ĐộĐộĐộĐộcccc llllậậậậpppp -T-T-T-Tựựựự dodododo ---- HHHHạạạạnhnhnhnh phphphphúúúúcccc

====================

NHNHNHNHẬẬẬẬNNNN XXXXÉÉÉÉTTTT CCCCỦỦỦỦAAAA CCCCƠƠƠƠ SSSSỞỞỞỞ THTHTHTHỰỰỰỰCCCC TTTTẬẬẬẬPPPP

HHHHọọọọ vvvvàààà ttttêêêênnnn sinhsinhsinhsinh viviviviêêêênnnn: .................................................. ........................................................
NgNgNgNgààààyyyy sinhsinhsinhsinh: .................................................. .......................................................................
LLLLớớớớpppp: .................................................. ...............................Hệ: ............ ...............................
KhoaKhoaKhoaKhoa: Kinh tế - Viện Đại học Mở Hà Nội

ThThThThựựựựcccc ttttậậậậpppp ttttạạạạiiii:................................................. ................................................. ....................
ĐịĐịĐịĐịaaaa chchchchỉỉỉỉ: ................................................. ................................................ ............................

Thời gian thực tập từ ngày........tháng ....... năm 200.. đến ngày...... tháng ..... năm 200...
Cán bộ hướng dẫn thực tập:.................................................................................................
NNNNộộộộiiii dungdungdungdung ththththựựựựcccc ttttậậậậpppp:................................................. ............................................................
.................................................. ..........................................................................................
1. Về tinh thần, thái độ, ý thức tổ chức kỷ luật:
.................................................. .......................................................................................... .......
........................................... .................................................. .......................................
......................................................................... .................................................. ................
2, Về công việc được giao:
................................................................................................... .................................................
. ...................................................................................................................................................
...................... .................................................. .................................................. .................

Hà Nội, ngày ..........tháng..........năm 200.....

XXXXáááácccc nhnhnhnhậậậậnnnn ccccủủủủaaaa đơđơđơđơnnnn vvvvịịịị ththththựựựựcccc ttttậậậậpppp
CCCCáááánnnn bbbbộộộộ hhhhướướướướngngngng ddddẫẫẫẫnnnn GiGiGiGiáááámmmm đốđốđốđốcccc

Lề 3,5cmm
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