BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC MO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 44QL /KH-DHM Ha Néi, ngay OY thding AL ndm 2023
KE HOACH

Té chirc dbi thoai giira linh dao nha trwong
véi nghién ciru sinh, hoc vién va sinh vién nim hoc 2023 - 2024

Thuc hién tinh thin Nghi quyét Hoi nghi Trung wong 8 khoa XI vé ddi méi can
ban, toan dién gido duc va dao tao; Can cur ké hoach cong tac ndm hoc 2023-2024, nham
muc dich tao kénh thong tin va dién dan trao ddi gitra lanh dao nha trudng véi nghién ctru
sinh, hoc vién va sinh vién (sau ddy goi tit la ngudi hoc), dong thoi gitp nha trudng Kip
thoi ndm bét tdm tu, nguyén vong cua ngudi hoc, Trudng Pai hoc Mé Ha Noi td chirc
chuong trinh ddi thoai gitra lanh dao nha trudng véi nghién ctru sinh, hoc vién va sinh
vién nam hoc 2023-2024, cu thé nhu sau:

I. Muc dich, v nghia:

- Thue hién quy ché dan chii trong hoat dong, gép phén thuc hién tét quy dinh t6 chirc
va quan ly ciia Truong Pai hoc M& Ha Noi;

- Tong két, danh gia nhiing cong viéc da lam duogc va nhig ton tai trong cong tic quan
ly, dao tao, cong tac sinh vién ctia Nha truong, qua d6 gop y dé cong tac quan ly, dao tao, phuc
vu nguoi hoe duge tdt hon;

- Tao kénh thong tin, dién dan trao ddi giira lanh dao nha trudong véi ngudi hoc,
gitip nha trudong kip thoi nim bat duge dién bién tu twdéng va nhitng mdi quan tim cua
nguoi hoc;

- Thé hién su quan tam sau sdc cua lanh dao nha truong vdi nguoi hoc.

I1. T4 chirc thwe hién:

T4 chirc ddi thoai gitra 1anh dao nha truong véi ngudi hoc bing hinh thire truc tiép,
dugc phan cap tir cap co s& 1én cdp trudong, biu chon dai bidu tham du déi thoai cAp trén.

1. Té chirc dbi thoai cip co sé:

1.1. Thoi gian: T ngay 18/12/2023 — 17/03/2024

1.2. N§i dung

1.2.1. T chirc ddi thoai theo 16p hoic khéi 16p

- Cong tac td chire ddi thoai & cap 16p hodc cip khdi 16p (sau day goi 1a cip 16p),
thanh phan tham dy gém c6: Gido vién cht nhiém/cd van hoc tp va toan thé ngudi hoc
trong 16p dé cung giai dap nhimg thic mic, kién nghi, d& xuét ciia ngudi hoc lién quan
dén chuong trinh hoc tép, sinh hoat doan thé va cac hoat dong khac. Tai cép 16p, tap thé
16p bau chon dai dién nguoi hoc tham dy chuong trinh dbi thoai cép khoa/vién/trung tdm
(sé lugng dai biéu do khoa/vién/trung tdm quy dinh).

- Budi d6i thoai cap 16p can c6 bién ban ghi lai toan bo ndi dung dé 1am co s& cho
d6i thoai cap khoa/vién/trung tam.

- Cac don vi xay dung ké hoach chi tiét cho budi ddi thoai cuia cdp 16p, chuong
trinh d6i thoai khoa/vién/trung tam va gui vé Thuong truc Ban td chirc.

1.2.2. T6 chirc ddi thoai cp khoa/vién/trung tam




- Tai bubi dbi thoai cdp khoa/vién/trung tdm, thanh phan tham du bao gém: Ban
lanh dao khoa/vién, ban gidm ddc trung tdm, gido vién chi nhiém 16p, chi nhiém khéi,
¢ van hoc tap, toan thé dai biéu nguoi hoc dugc tri¢u tap va dai dién 1anh dao mot sb don
vi chirc nang c6 lién quan.

- Sau khi tb chuc dbi thoai cdp khoa/vién/trung tim, cin ¢t vao ké hoach ctia nha
truomg, khoa/vién/trung tdm chon cur dai biéu nguoi hoc tham du chuong trinh ddi thoai
cAp truong.

- Cac ndi dung ddi thoai cép khoa/vién/trung tdm s& dugc thong tin cong khai trén
hé thdng website ctia trudng, Phong Cong tac CT&SV, cac khoa/vién/trung tam.

2. T6 chirc dbi thoai cip truong:

2.1. Thanh phén tham dy budi ddi thoai:

- Pang uy, Ban giam hiéu

- Ban Chép hanh Cong doan, Ban Thuong vu Poan Thanh nién, Ban Thu ky Hoi
sinh vién Nha truong

- Pai dién lanh dao cac khoa, vién, phong, trung tam trong toan Truong

- Dai dién thiy/co gido cac khoa, vién, trung tim c6 dao tao

- Pai biéu ngudi hoc duge tridu tap

- Ban t6 chirc

- Khéach moi:

+ Dai dién Vu Gido duc Pai hoc, Vu Gido duc Chinh tri va Cong tac hoc sinh sinh
vién - B Gido duc va bao tao

+ Dai di¢n Phong An ninh chinh tri ndi by (PA03) - Cong an Thanh phé Ha Noi

+ Pai dién Poan thanh nién va Hoi sinh vién Thanh phé Ha Noi

- Céc co quan thong tdn bao chi: Bao Quan doi Nhan dan, Bdo Gido duc & Thoi
dai, Bao Dan tri, Bao Thanh tra, Truyén hinh ky thuat sé VTC, ...

2.2. Thoi gian, dia diém, chuong trinh dbi thoai:

- Thoi gian: Tir 8h00 - 11h30, ngay 24 thang 4 ndm 2024 (Tha Tu)

- Pia diém: Trung tdm Thé thao — Vian hoa Quan Hai Ba Trung

(S6 257 phd Bach Mai — quan Hai Ba Trung — Ha Noi)

- Chuong trinh ddi thoai: (Cé chwong trinh chi tiét kém theo)

II1. Tién dd thue hién:

TT Néi dung Thoi gian Pon vi

chiu trach nhiém

Xay dung ké hoach td chirc déi thoai va xin y

Kién cac thanh vien BTC 13 - 19/11/2023 | Thuong truc BTC

2 | Thong bao K& hoach t6i cac don vi ¢6 lién quan | 20 - 30/11/2023 | Thudng truc BTC

Hop BTC trién khai Ké hoach, phan cong nhiém

vu cu thé dé thuc hién 07/12/2023 | Ban t6 chirc

Céac don vi td chire dao tao xdy dung ké hoach Cac khoa,vién,
b ikt teibn kgl 858 thovd ehp-corsd 8= 12108 | ¢ sty

18/12/2023 - | Cac khoa,vién,

5 | Tién hanh t6 chirc ddi thoai cip 16p 21/01/2024 trung tim




Giao viv GVCN/ CVHT cac khoa, vién, trung
tam tong hop bao céo thong qua bién ban hop doi 29 - 28/01/2024 Cac khoa,vién,

6 thoai cap 1dp, trinh lanh dao khoa, vién, trung trung tam
tam duyét.
Khoa,vién,trung tam tién hanh tb chirc ddi thoai,
giai dap thic méic cho ngudi hoc nhitng ndi dung
- ¢6 lién quan & cap don vi (cong khai trén website 26/02 - Céc khoa,vién,
cua khoa,vién,trung tdm), nhimg ndi dung khac 17/3/2024 trung tim

khong thude thdm quyén giai quyet caa cap don
vi, chuyén vé& Thudng truc Ban td chire

Téng hop y kién, dé xuét ctia ngudi hoc va gii
8 | cho cac don vi c6 lién quan, dé nghi tra 1o, phtic | 18 - 24/3/2024 | Thuong truc BTC

dap lai thong tin cua nguorl hoc

Cac don vi gtri cong van vé viée traloiy kién cua 25 - 31/3/2024 Cac don vi co lién

ngudi hoc cho Thudng truc Ban td chirc quan

10 | Hop BTC chuén bi cho d6i thoai cAp Truong 03/4/2024 Ban T4 chirc
Trinh Dang uy - BGH Bdo cao tong hgp cac kién

1T | nghi, dé xuét cua ngudi hoc tai Budi ddi thoai 10/4/2024 Thuong truc BTC
cap Truong

Ra soat, hoan ghién, kiém tra hé théng co s§ vat
12 | chét, trang thict bi, kich ban... cho chuong trinh 11-17/4/2024 | Thuong truc BTC
doi thoai cap Truong

13 | T6 chuc chuong trinh dbi thoai cdp Trudong 24/4/2024 | Hiéu truéng chi tri

IV. Phan c6ng nhiém vu:

1. Phong Céng tic Cong tdac chinh tri va sinh vién

- La Thuong truc Ban td chirc, co trach nhiém xay dung ké hoach, xin y kién lanh
dao nha truong,

- Phéi hop véi cac don vi chudn bi kich ban chi tiét chuong trinh ddi thoai cap truong;

- Tong hop y kién cta ngudi hoc; dé nghi cac don vi lién quan tra 10 bang vin ban
nhitng van dé ngudi hoc quan tim dé bao cdo Ban giam hiéu;

- X4y dung bao cdo tong hop két qua dbi thoai cip co s& trinh Hiéu truéng phé
duyét;

- Chuén bj tai liéu, thong tin dé trd 107 vé cong tac sinh vién, ché do chinh sach, hoc
bdng khuyén khich hoc tép cho sinh vién; cac van dé lién quan dén Bao hiém y té, Bao hiém
than thé; cac cong tac hd tro sinh vién vé khoi nghiép, dbi méi sang tao, gidi thi¢u viéc lam,
dao tao k¥ nang mém, ...;

- X4y dung va trién khai phiéu phan hoi y kién danh cho nghién ctru sinh, hoc vién,
sinh vién dang theo hoc;

- Cir dai dién lanh dao tham du cac budi déi thoai cip khoa, vién, trung tdm (theo
su phan cong ctia Ban td chirc);

- Phan cong cén bd tham gia T thu ky.

2. Phong Qudan tri Co so vit chit

- Chuén bi tai liéu, thong tin tra 16i ngudi hoc vé cac vén d lién quan dén co s&
vét chat phuc vu hoc tép;




- Chuén bi cac diéu kién can thiét vé co s& vat chat phuc vu chuong trinh dbi thoai
cap truong;

- Cur dai dién 1anh dao Phong tham du cac budi dbi thoai cip khoa, vién, trung tim
(theo su phan cong cua Ban td chure).

3. Phong Qudn ly Dao tao

- Chuan bi tai li¢u, thong tin dé tra 10 nguoi hoc cac vén dé lién quan dén quy dinh
trong hoc tap, c¢b vén hoc tap, xac nhén bang diém, cac quy ché ctua B9 Gido duc va Pao
tao, quy dinh ctia nha trudong vé cdng tac dao tao;

- Cu dai dién lanh dao Phong tham du cac bubi ddi thoai cap khoa, vién, trung tim
(theo su phéan cong ctiia Ban td chire).

4. Phong Quan ly khoa hoc va Déi ngoai

- Chuén bi tai liéu, thong tin dé tra 10i 161 ngudi hoc cac van dé lién quan dén hoat
dong nghién ctru khoa hoc, giai thudng sinh vién hang nam; van dé hd tro hoc thuat cho
cac Cau lac bg sinh vién nghién ctru khoa hoc;

- Ctr dai dién lanh dao Phong tham du cac budi dbi thoai cép khoa, vi¢n, trung tam
(theo sur phan cong ctia Ban té chirc).

5. Phong Khao thi va Quan ly chit lugng

- Chuan bi tai liéu, thong tin dé tra 101 101 ngudi hoe cac véan dé lién quan dén cong
tac khao thi, kiém dinh chét lugng gido duc va dao tao cua Nha truong;

- Cir dai dién lanh dao Phong tham du céc budi dbi thoai cép khoa, vién, trung tdm
(theo su phan cong cua Ban td chirc);

6. Phong Ké hoach - Tai chinh

- Chuén bi tai liéu, thong tin dé tra 161 ngudi hoc cac van dé lién quan dén hoc phi,
I¢ phi,...cia Nha trueong;

- Cur dai dién lanh dao Phong tham du céc budi dbi thoai cép khoa, vién, trung tam
(theo su phan cong clia Ban t6 chirc);

- Cir can bd phéi hop véi Phong Cong tac chinh tri va sinh vién thuc hién cong tac
1ap du tri va thanh quyét toan kinh phi sau khi két thuc chuong trinh.

7. Phong Thanh tra

- Giam sat viéc thuc hién cac quy ché, quy dinh trong nha trudong;

- Cu can bo tham dy cac bubi ddi thoai cap khoa, vién, trung tAm (theo su phan
cong cuia Ban td chire).

8. Trung tim Céng nghé Ky thuit so

- Chuan bi trang thiét bi can thiét cho chuong trinh nhu: may chiéu, man chiéu,
laptop..., dap ung day di moi diéu kién vé cong nghé phuc cong tac ddi thoai cac cip;

- Ph01 hop v6i Phong Cong tac chinh tri va sinh vién hoan thién hé théng khao sat
truc tuyén lay y kién phan hoi ciia ngudi hoc dang theo hoc tai trudng;

- Cir dai dién lanh dao Trung tAm tra 11 nhitng cau héi lién quan dén dam bao chat
lugng hé théng phuc vu ngudi hoe duge dao tao theo hinh thire truc tuyén.

9. Trung tam Truyén thong va Tuyén sinh

- Ctr can bd ghi lai hinh anh tai céc bubi dbi thoai cép khoa, vién, trung tdm dé lam
tu liéu;

- Trién khai cong tac truyén thong trudc, trong va sau sy kién;

- Lién hé va moi cdc co quan truyén thong, bao chi dén dua tin vé chuong trinh.

10. Thu vién

Chuén bi tai liéu, thong tin dé tra 16i ngudi hoc vé cac véan dé lién quan dén phuc
vu nguoi hoc; cung cép danh muc sach, tai li¢u trén Website cua Nha truong.



11. Doan Thanh nién — Hji Sinh vién

- Ban hanh vin ban huéng dan cic Lién chi doan, Lién chi Hoi Sinh vién chi dao
cac chi doan, chi hoi phdi hop trong cong tac t chtrc budi toa dam lay y kién, tham do
cac nhom dbi tuong khac nhau dé tim hiéu vé tim tu, nguyén vong va cac sang kién cta
sinh vién h¢ chinh quy;

- Cir dai dién Ban Chép hanh Lién chi doan, Lién chi hdi sinh vién tham dy budi
toa dam lay y kién ctia cac chi doan, chi hoi sinh vién;

- Phéi hop voi Phong Cong tac chinh tri va sinh vién hoan thanh bdo cdo téng hop
y kién chung ctia sinh vién;

- Cir dai dién tham dy cac budi dbi thoai cép khoa, vién, trung tdm (theo su phan
cong cua Ban T6 chire);

- Ctr sinh vién tinh nguyén tham gia hd trg cong tac td chirc va nir sinh vién lam
cong tac 1€ tan tai chuong trinh.

12. Cac don vi 16 chire dao tao (bao gom cdc khoa,vién chuyén nganh, khoa Dao
tao Tir xa, Trung tdm Dao tgo Truc tuyen, Trung tim Dai hoc M¢ tai Da Ning)

- Xay dung ké hoach t6 churc ddi thoai véi ngudi hoc va giri vé Thudng truc Ban T
chirc theo ké hoach (ban dién tir giri vao dia chi email: ctsv@hou.edu.vn);

- Ban lanh dao cdc khoa, vién, ban giam dbc cac trung tAm c6 trach nhiém ph01 hgp véi
cip uy chi dong trong viéc td chirc dbi thoai tai don vi va chi dao lay y kién dé xuét tir cac 16p;

- Cu céan b khoa, vién, trung tdm tham du budi ddi thoai 1dy y kién cta cac Chi
doan, Chi hoi ph01 hop vai ban céan su céac 16p to chuc;

- Béo cao tong hop y klen tir dbi thoai cap don vi (c6 chit ky cua lanh dao don vi)
va gt vé Thuong truc Ban td chirc theo ding ké hoach dé ra.

Trén day 1a Ké hoach td chirc chuong trinh dbi thoai giira lanh dao nha truong voi
ngudi hoe ndm hoc 2023 - 2024. Yéu ciu cac don vi nghiém tic trién khai thyc hién, /\{/

Noi nhdn: KT. HIEU TRUONG
- Pang Gy, BGH (dé chi dao);

- Cac don vi lién quan (dé thuc hién);
-Luu VT, P. CTCT&SV.




